Na temelju ¢lanka 40. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (NN 10/97, 107/07, 94/13,
98/19, 57/22, 101/23, 145/23, 145/24, 146/25, 22/26) Upravno vije¢e Djecjeg vrtica Skoljié,

uz suglasnost Osnivaca, donosi

PRAVILNIK O UPISU DJECE I NACINU OSTVARIVANJA PRAVA 1
OBVEZA KORISNIKA USLUGA

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o upisu djece i nacinu ostvarivanja prava i obveza korisnika usluga (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se postupak upisa djece u dje¢ji vrti¢, nacin organiziranja i
ostvarivanja programa predskolskog odgoja, obrazovanja i socijalne skrbi djece predskolske
dobi, nadin ostvarivanja prednosti pri upisu djece u Dje¢ji vrti¢ Skolji¢, (u daljnjem tekstu:
Vrti¢), te prava i obveze roditelja odnosno skrbnika djece (u daljnjem tekstu: Korisnik

usluga).
Clanak 2.

U Vrti¢u se ostvaruju sljedeéi programi za djecu predskolske dobi:

1. redoviti programi njege, odgoja, naobrazbe, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne
skrbi djece predskolske dobi (u nastavku teksta: redoviti programi) koji su prilagodeni

razvojnim potrebama djece te njihovim mogucnostima i sposobnostima

2. program predSkole integriran u redovite programe za djecu u godini prije polaska u
osnovnu 8kolu, a za djecu s teSkoc¢ama u razvoju dvije godine prije polaska u osnovnu

skolu

3. program predSkole za djecu u godini prije polaska u osnovnu $kolu, a za djecu s

teSkocama u razvoju dvije godine prije polaska u osnovnu skolu



Clanak 3.

Broj djece u odgojnim skupinama i dob djece u pojedinim skupinama, te normativi rada
odgojitelja u skupinama odreduju se na temelju Drzavnoga pedagoskog standarda predskolskog

odgoja i naobrazbe.

U redovni program mogu se upisati djeca od navriene prve godine Zivota do polaska u osnovnu

Skolu.

Clanak 4.

Pedagoska godina traje od 01. rujna tekuce godine do 31. kolovoza sljedece godine.

2. OSTVARIVANJE REDA PRVENSTVA PRI UPISU 1 MJERILA ZA BODOVANJE
Clanak 5.

Vrti¢ je duZan sukladno svom kapacitetu organizirati redoviti program predskolskog odgoja te
osigurati provodenje prednosti pri upisu na naéin utvrden Zakonom, aktima Osnivada o

ostvarivanju prednosti i ovim Pravilnikom.

Clanak 6.

Prednost pri upisu sukladno aktima Osnivaca ostvaruje dijete koje zajedno s oba roditelja ili
zajedno sa samohranim roditeljem ima prebivaliste ili boraviite na podru¢ju Opéine Novigrad .
Djeca u godini prije polaska u $kolu (3kolski obveznici) imaju pravo na izravan upis u dje¢ji
vrtic te se, ovisno o raspolozivim kapacitetima, ukljuéuju u desetosatni ili skraceni program. Za

svu ostalu djecu primjenjuje se bodovanje, i to na sljede¢i nacin:



1. Dijete samohranog roditelja ili dijete u jednoroditeljskoj 50
obitelji

2. Dijete obaju zaposlenih roditelja 50

3, Dijete jednog zaposlenog roditelja 40

4. Dijete nezaposlenih roditelja 30

3 Dijete roditelja Zrtava i invalida Domovinskog rata 30

6. Dijete osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar 25
osoba s invaliditetom

7. Dijete u udomiteljskoj obitelji, bez roditelja ili bez 5
odgovarajuce roditeljske skrbi

8. Dijete ¢iji roditelji primaju doplatak ili roditelja 5
zajamcene minimalne naknade

0. Dijete u godini pred polazak u skolu 5

10. Djeca iz obitelji s troje ili vise malodobne djece Za svako

malodobno
dijete 1 bod
11. Dijete s teSkocama u razvoju i kroni¢nim bolestima Primjena
¢lanka 8. ovog
Pravilnika
12. Dijete ¢iji je jedan roditelj na redovnom Skolovanju 1




Za djecu koja su upisana u vrti¢ u pedagoskoj godini te bez prekida ostaju korisnici Vrti¢a u

iducoj pedagoskoj godini, podnosi se zahtjev za upis, ali ne primjenjuje se bodovanje.

U sluc¢aju istog broja bodova, gledat ¢e se dob djeteta pri ¢emu prednost ima starije dijete.

Clanak 7.

O upisu djeteta s teSkocama u razvoju odlucuje struéna sluzba Vrti¢a na temelju dokumentacijeo
vrsti teSkoce te nalaza i misljenja Centra za socijalnu skrb o psihofizickom statusu i potrebama
djeteta i uvjetima koje Vrti¢ moze ponuditi.

Ukoliko se procijeni da se specifi¢ne potrebe djeteta s teSko¢ama u razvoju ne mogu zadovoljiti

u sklopu redovitog programa Vrtica, zahtjev za upis moze se odbiti uz pisano obrazloZenje.

Clanak 8.

Ukoliko se sva prijavljena djeca mogu upisati nece se primjenjivati kriteriji za ostvarivanje

prednosti.

Clanak 9.

Bodovi utvrdeni po kriterijima iz ¢lanka 6. zbrajaju se i na temelju ukupnog broja bodova
utvrduje se lista prioriteta na koju se redom stavljaju zahtjevi podnositelja od veceg broja

bodova do najmanjeg.



3. POSTUPAK UPISA DJECE U VRTIC I OSTVARIVANJE PRAVA

Clanak 10.

Upis djece u program Vrtic¢a provodi se prema Planu upisa $to ga za svaku pedagosku godinu

donosi Upravno vijeée Vrtiéa.

Clanak 11.

U skladu s Planom upisa, Vrti¢ svake godine objavljuje Obavijest za upis djece radi ostvarivanja

programa predskolskog odgoja.

Obavijest o upisu objavljuje se na oglasnoj plo¢i u Vrtica, te na internetskoj stranici Vrti¢a.

Obavijest sadrzi podatke o:

- roku za podnosenje zahtjeva
- mjestu podnoSenja zahtjeva i trajanje oglasa
- popisu osnovne dokumentacije koju je potrebno priloziti i naznaku dodatne

dokumentacije

Roditelj djeteta duzan je prilikom podnoSenja zahtjeva za Vrti¢ dostaviti dokaze o

¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu ukoliko ih posjeduje:

- za dijete zaposlenih roditelja - elektronski zapis radne knjiZice
- za dijete roditelja invalida - Rje$enje o statusu invalida Domovinskog rata

ili potvrda nadleZnog tijela



Postupak upisa djeteta u Vrti¢ provodi se temeljem rezultata cjelokupnog uvida u
razvo] 1 potrebe svakog djeteta, analize dostavljene dokumentacije i rezultata
inicijalnog razgovora s roditeljima uz nazocnost djeteta koji obavljaju &lanovi
struénog tima vrtica, uz mogucnost konzultacije s vanjskim struénjacima radi

pribave misljenja bitnih za odlu¢ivanje.

Zahtjevi za upis roditelja/skrbnika, ¢ija djeca neée navriiti jednu (1) godina Zivota, nece biti
bodovani po naprijed navedenim kriterijima nego ¢e biti uvriteni na posebnu listu sa nista (0)
bodova prema datumu rodenja djeteta, od starijeg prema mlademu.

Dijete koje Zivi u izuzetno teskim socijalnim i zdravstvenim uvjetima moze se upisati u program, o

¢emu odlucuje ravnatelj i stru¢ni tim vrtiéa.

Clanak 12.

Postupak prikupljanja prijava i pripadajucih dokumenata vezanih uz upis djece provodi
pedagog Vrtica. Nakon obavljenog navedenog postupka, Povijerenstvo za upise vrednuje
prikupljene prijave te sastavlja listu upisanih koja sadrzi redne brojeve i sifre djece koja ée biti
upisana u vrtic.

Povjerenstvo je sastoji od tri ¢lana; ravnatelj, stru¢na sluzba i odgojitelja. Povjerenstvo
donosi odluke temeljem utvrdenog broja bodova i utvrduje prijedlog liste reda prvenstva. O

radu povjerenstva se vodi zapisnik.

Bodovna lista upisane i neupisane djece u Vrti¢ objavit ée se na Oglasnoj plo¢i te internetskoj

stranici Vrtica.

Clanak 13.

Protiv odluke Upravnog vije¢a o rezultatima upisa podnositelji zahtjeva imaju pravo podnijeti
prigovor. Prigovor se podnosi prvostupanjskom tijelu Vrtiéa (Upravnom vije¢u) u roku od 8

dana od danaoglasavanja rezultata upisa.

Upravno vijece prigovor moZe:



- odbaciti kao nepravodoban ili neosnovan
- odbiti kao neosnovan i potvrditi rezultate upisa

- prihvatiti prigovor i izmijeniti listu prvenstva

Odluka Upravnog vijeca iz stavke 1. ovog ¢lanka je konacna.

Clanak 14.

Za djecu koja ne mogu biti primljena u vrti¢ utvrduje se lista ¢ekanja.
Tijekom godine Vrti¢ upisuje (prema Odluci Upravnog vijeca) djecu s liste ¢ekanja ili djecu
za koju su zahtjevi za upis podneseni nakon propisanog roka ukoliko se zbog odustajanja
primljene djece, povecanja kapaciteta ili sli¢no, ukazu slobodna mjesta.
Nakon 01. svibnja tekuce pedagoske godine vise nije mogué upis djece u Vrti¢ za tu pedagosku
godinu.
[znimno, mogu¢ je upis djeteta izvan redovnog postupka upisa ukoliko za to postoje opravdane

posebne okolnosti zdravstvene ili socijalne prirode.

Zahtjev za iznimni upis mora biti potkrijepljen odgovarajuéom dokumentacijom, osobito
nalazom i miSljenjem lije¢nika specijalista ili drugom relevantnom dokumentacijom.
Opravdanost zahtjeva razmatra Upravno vijece, koje na temelju dostavljene dokumentacije

donosi konaénu odluku o upisu.

4. OSTVARIVANJE PRAVA I OBVEZA KORISNIKA USLUGA DJECJEG
VRTICA

Clanak 15.
Djeca upisana slijedom oglasa zapo¢inju ostvarivati program od 1. rujna tekuée godine, ako

drugacije nije utvrdeno odlukom Osniva¢a, Upravnog vijeca ili ugovorom Vrtié¢a s roditeljem

odnosno skrbnikom djeteta.



Clanak 16.

Korisnik usluga duzan je sklopiti ugovor o ostvarivanju programa s Vrticem najkasnije do 25.
kolovoza tekuée godine.

Korisnici usluga koji nastavljaju s koritenjem u narednoj pedagoskoj godini takoder su duzni
najkasnije do 25. kolovoza tekuce godine sklopiti novi ugovor o ostvarivanju programa s

Vrticem.

U protivnom ¢e se smatrati da je Korisnik odustao od koristenja usluga Vrti¢a za narednu

pedagosku godinu te ¢e se upraznjena mjesta popunjavati s liste ¢ekanja.

Clanak 17.

Korisnik usluga duzan je:

- prije poCetka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o
obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta, te dodatnu zdravstvenu
potvrdu za slu¢aj promjena zdravlja nastalih nakon sistematskog zdravstvenog
pregleda,

- predociti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama djeteta
koje su bitne za odabir primjerenog programa kao i za njegovu sigurnost i zdravlje
tijekom ostvarivanja programa,

- pravovremeno izvjeS¢ivati Vrti¢ o promjenama razvojnog statusa djeteta i suradivati s
Vrti¢em u postupcima izmjena programa,

- za sluCaj znaajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje
tijekom ostvarivanja programa uo¢i stru¢ni tim Vrti¢a, obaviti potrebne pretrage i
pribaviti misljenja nadleznih sluzbi te sudjelovati u programu pedagoske opservacije
djeteta i utvrdivanju novog prilagodenog individualiziranog programa, ako je to u
interesu razvojnih potreba i sigurnosti djeteta odnosno sigurnosti i ostvarivanja
odgojno- obrazovnog programa za drugu djecu,

- osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili izvijestiti odgojitelja

o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio,



- 1zvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine o razlozima izostanka djeteta,

- ne dovoditi u Vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijeCenja dostaviti potvrdu
nadleznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete
sposobno pohadati Vrtic,

- odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s Vrticem
u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,

- korisnik usluga moze pisanim putem ispisati dijete najmanje 15 dana unaprijed

- u slucaju ispisa Korisnik je duzan podmiriti troskove boravka djeteta u Vrtiéu za
kalendarski mjesec u kojem je dijete boravilo u Vrti¢u (makar i samo jedan dan)

- 1zvrSavati druge obveze korisnika usluga utvrdene op¢im aktima Vrtica.

Clanak 18.

Korisnik usluga ima pravo:

- prije pocetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete i uvjetima pod
kojima se on ostvaruje te s tim u svezi pravima i obvezama korisnika usluga,

- putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeStavan o
razvoju i napredovanju djeteta, te biti ukljucen u razlicite oblike suradnje roditelja i
Vrtica,

- podnositi zahtjeve nadleznim tijelima Vrtica radi ostvarivanja i zastite pojedina¢nih
prava i potreba djeteta,

- sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog programa za
dijete,

- sudjelovati u upravljanju Vrticem na nacin utvrden zakonom i Statutom Vrtica



Clanak 19.

Vrti¢ je duzan:

- ustrojiti rad s djecom u vrtickim odgojnim skupinama sukladno propisanom programu
i standardu predskolskog odgoja,

- suradivati s obitelji djeteta u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,

- osigurati redovito izvjeStavanje korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u upravljanju
Vrticem sukladno zakonu i Statutu Vrtiéa,

- omoguciti zastitu pojedina¢nih prava korisnika usluga podnosenjem Zalbe odnosno
zahtjeva Upravnom vijecu,

- upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ pridrzava pravo prerasporedivanja djeteta iz jedne u
drugu odgojno-obrazovnu skupinu, posebnog organiziranja programa za vrijeme
lipnja, srpnja i kolovoza te u drugim posebnim okolnostima, u skladu s pedagoskim
nacelima i interesima organizacije rada

- upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa za dijete u
sluCaju znacajnih promjena u razvojnom statusu djeteta, ako ni novi prilagodeni
individualizirani program ne zadovoljava razvojne potrebe djeteta,

- uslu¢aju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti korisnika usluga na
daljnje postupanje i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta,

- upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ mozZe otkazati ostvarivanje programa djetetu ako
korisnik ne plati dospjele obveze u roku od 30 dana od dana dospijeéa obveze ili ako

korisnik na drugi nacin prekrsi obveze utvrdene ugovorom ili opéim aktom Vrtica.

Clanak 20.

Odluku o sudjelovanju Korisnika usluga u participaciji cijene programa donosi Osnivaé Vrtica.
Ista Odluka objavljuje se na oglasnoj plo¢i te web stranici Vrtiéa i obvezujuéa je za sve

Korisnike usluga.



5. ISPIS DJECE

Clanak 21.

Korisnik usluga moZe ispisati dijete pisanim zahtjevom za ispis (ispisnica).
Korisnik usluga duzan je o namjeri ispisa obavijestiti Vrti¢ najkasnije 15 dana prije ispisa i

potpisati ispisnicu.

Clanak 22.

Djeca koja se tijekom pedagoske godine ispidu iz vrti¢a iz bilo kojeg razloga, a Zele se ponovo

upisati u novoj pedagoskoj godini, nemaju nikakvu prednost pri upisu.

Clanak 23.

Vrti¢ ¢e na kraju pedagoske godine ispisati dijete za koje Korisnik usluga nije potpisao ugovor
za narednu pedagosku godinu.

Vrti¢ moze ispisati dijete korisnika usluga koji se ne pridrzava ugovornih obveza.

Odluku o ispisu djeteta donosi Upravno vijece na prijedlog ravnatelja.

[znimno, Odluku o ispisu djeteta moZe donijeti Upravno vijece ili Osnivag, ukoliko za to postoji

opravdan razlog te ¢e o tome pisanom odlukom obavijestiti Vrti¢ i Korisnika usluga.

Clanak 24.

U slucaju da korisnik usluga nije potpisao ispisnicu, a niti obavijestio o razlozima
izostanka djeteta, smatra se da je dijete ispisano iz Vrti¢a protekom roka od 60 dana od
zadnjeg dana koriStenja usluga, a korisnik usluga duzan je platiti sve nastale troskove

do tog roka.



Clanak 25.

Korisnik usluga duzan je u slu¢aju ispisa djeteta podmiriti Vrticu sva dugovanja.

6. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26.

Ovaj Pravilnik moZe se mijenjati i dopunjavati samo na na¢in i u postupku po kojem je donesen.

Clanak 27.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave.
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